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ВВЕДЕНИЕ

В соответствии с Государственным образовательным стандартом и Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации важнейшей и обязательной формой итоговой государственной аттестации является защита выпускной квалификационной (дипломной) работы (ВКР).

«Итоговая государственная аттестация менеджеров включает сдачу комплексного государственного экзамена по специальности, позволяющего выявить и оценить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач, готовность к основным видам профессиональной деятельности, а также защиту дипломного проекта по одной из актуальных тем совершенствования управления…

Выпускная квалификационная работа менеджера – дипломный проект должна показывать навыки практического анализа проблем управления, расчета и разработки проекта совершенствования управления» [   ]
Выполнение ВКР является завершающим этапом подготовки менеджера специальности «Государственное и муниципальное управление». Выполнение ВКР и защита ее перед Государственной аттестационной комиссией (ГАК) завершает подготовку молодого специалиста по специальности 061000 – «государственное и муниципальное управление» в ИИСиУ СахГУ.

Выполнение ВКР направлено на решение ряда целей, основными из которых являются:

· глубокое, обстоятельное изучение теории проблемы, выбранной в качестве темы дипломного исследования;

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности «государственное и муниципальное управление» и применение этих знаний в решении конкретных научных, социально-экономических и управленческих задач, возникающих в сфере государственного и муниципального управления;

· развитие навыков самостоятельного поиска путей решения исследуемых в ВКР вопросов в области государственного и муниципального управления.

ВКР должна иметь высокий теоретический  уровень и практическую направленность, показать умение студента систематизировать и анализировать данные, полученные из научных статей, отчетных материалов, периодической и специальной литературы, из результатов эксперимента. В ВКР студент должен показать результаты проведенного исследования по теме, обобщить комплекс знаний, полученных за время обучения в вузе.

Научно-теоретический уровень ВКР определяется степенью освещения исторического развития и современного состояния рассматриваемых вопросов, умением студента мыслить ясными, точными понятиями, отсутствием упрощения и искажения фактов и явлений действительности, логической последовательностью излагаемого материала.

I. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

Вопрос о выполнении студентом ВКР решается в девятом семестре. На ее выполнение в соответствии с Государственным образовательным стандартом по специальности 061000 – «государственное и муниципальное управление» предусматривается 12 недель.

К выполнению ВКР допускаются студенты, завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы по данной специальности.

1.1. Выбор и корректировка темы

Темы ВКР определяются, рассматриваются и утверждаются на заседании  выпускающей кафедрой. 

Тематика ВКР должна быть актуальной, ежегодно обновляться с учетом изменений, происходящих в экономике страны, региона, а также в теории и практике государственного и муниципального управления, соответствовать специализации выпускающей кафедры.

Тематика ВКР должна содержать как общетеоретические темы, так и темы, имеющие практическое применение.

В тематику ВКР могут включаться темы для выполнения студентами, предложенные организациями, учреждениями, предприятиями после согласования с кафедрой.
Перечень тем должен доводится до сведения студентов не менее чем за три месяца до выхода на последнюю экзаменационную сессию.

Студенту предоставляется право выбора темы из перечня, предложенного выпускающей кафедрой или предложить свою тему. В последнем случае, студент должен обосновать целесообразность разработки предлагаемой темы и согласовать ее с научным руководителем. Выбранная тема ВКР оформляется заявлением студента на имя заведующего выпускающей кафедрой по установленной форме (приложение А).
Тема ВКР закрепляется за студентом приказом по университету. 

Корректировка темы ВКР допускается по окончании преддипломной практики по личному заявлению студента о корректировке темы (приложение Б). Последний срок корректировки темы за две недели до даты междисциплинарного государственного экзамена (ВКР должна быть сдана на кафедру не позже двух недель до даты междисциплинарного государственного экзамена).
1.2. Научный руководитель и консультант

Заведующий выпускающей кафедры назначает научных руководителей ВКР из числа профессорско-преподавательского состава кафедры управления и других кафедр СахГУ и лиц, приглашаемых из сторонних учреждений – ведущих специалистов организаций и учреждений, органов государственного и муниципального управления.

Руководитель и тема ВКР утверждаются приказом ректора СахГУ не позднее чем за шесть месяцев до даты защиты.

После утверждения темы ВКР научный руководитель совместно со студентом оформляют «Задание и календарный план», в котором указывается перечень подлежащих разработке вопросов, информации, которую необходимо собрать, с указанием сроков их выполнения, а также сроки окончания всей работы. Задание подписывает студент и научный руководитель ВКР, оно утверждается заведующим кафедрой и вместе с работой предоставляется в ГАК (образец бланка «Задание и календарный план» см. приложение В).

Научный руководитель ВКР:

- рекомендует студенту необходимую основную литературу, справочные материалы, нормативные акты, источники получения информации;

- проводит систематические консультации в соответствии с расписанием, а также консультирует по мере необходимости;

- проверяет выполнение работы в соответствии с разработанным графиком;

- дает отзыв на выполненную работу.

Заведующий кафедрой утверждает график периодического отчета студентов. Контроль выполнения студентом календарного графика осуществляет научный руководитель ВКР, заведующий кафедрой.

Студент должен регулярно отчитываться перед руководителем и выпускающей кафедрой. Студент, не справляющийся с выполнением работы в соответствии с графиком, отчитывается о причинах невыполнения перед научным руководителем и при необходимости приглашается на заседание кафедры.

Выпускающая кафедра при необходимости может приглашать консультантов по отдельным разделам ВКР. Проект приказа на оформление консультантов по отдельным разделам готовит заведующий выпускающей кафедрой за месяц до начала дипломного проектирования.

1.3. Этапы выполнения

Выполнение ВКР включает ряд этапов:

1) подбор и знакомство с основной литературой по мере исследования;

2) составление плана (содержание работы);

3) выполнение отдельных разделов;

4) формулировка выводов и предложений;

5) оформление работы и представление на кафедру;

6) подготовка к защите.

Состав источников для изучения должен включать издания, позволяющие рассмотреть в ВКР историю развития и современное состояние исследуемых проблем (возможно, имеющийся зарубежный опыт), методику исследований, методы принятия управленческих решений, опыт управления государственных и муниципальных органов власти, состояние и перспективы их развития.

В качестве источников используются монографии, брошюры, статистические сборники, справочники, периодическая печать: экономические и управленческие журналы и газеты, бюллетени нормативных актов, сборники научных трудов, материалы научных и научно-практических конференций.

Работа с литературой начинается с ее просмотра с целью определения основных направлений исследования и разработки плана.

Разработка плана является важным этапом исследования, правильно составленный план во многом определяет качество выполненной работы. При разработке плана необходимо учитывать требования, предъявляемые к структуре и содержанию ВКР. При этом названия глав не должны повторять название темы, а названия параграфов не должны повторять название главы и темы. Названия глав должны отражать основные направления и ожидаемые результаты исследования, а названия параграфов – раскрывать содержание основных направлений.

План утверждается научным руководителем, в ходе исследования, по мере необходимости, он может корректироваться.

Подготовка ВКР осуществляется по главам. По каждой из них прорабатывается необходимая литература, привлекается по мере надобности фактический материал, а для иллюстрации происходящих изменений желательно использовать графики, схемы, различные диаграммы.

При выполнении ВКР надо обратить особое внимание на культуру письма, тщательно отработать стиль и слог, не допускать орфографических и синтаксических ошибок, стараться излагать материал ясным и доступным для восприятия языком, не злоупотреблять иностранными словами. Общий объем работы (без приложений) должен быть 70-90 страниц.

За качество ВКР, точность и репрезентативность, сопоставимость фактического материала, проведенные расчеты отвечает ее автор.

II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

Структурными элементами ВКР являются:

- титульный лист;

- содержание;

- введение;

- первая глава;

- вторая глава;

- третья глава ( при необходимости);
- заключение;

- список использованных источников:

- приложения.

2.1. Титульный лист

Титульный лист должен содержать основные сведения о ВКР. В верхней части листа указывается полное наименование учебного заведения и кафедры, где выполняется работа. Затем указывается тема ВКР, шифр и название специальности, по которой выполняется работа. Далее приводятся фамилия, имя, отчество студента – автора работы. Ниже приводятся сведения о научном руководителе (фамилия, инициалы, ученая степень, звание). В самом нижнем поле по центру указывается место выполнения ВКР и год ее завершения. Образец титульного листа приведен в приложении Г.

2.2. Содержание

В содержании указывают введение, названия глав и параграфов, заключение, список использованных источников и приложения с указанием страниц. Образец «Содержания» приведен в приложении Д.

2.3. Введение

Во введении должно быть кратко и четко представлено следующее:

актуальность темы ВКР;

объект и предмет исследования;

цель исследования;
задачи, решение которых обеспечивает достижение цели;

теоретическая и методологическая база исследования;

источники информации.

Актуальность темы исследования определяется потребностью в изучении в настоящее время данной темы в интересах науки в целом и практики. Для раскрытия актуальности выбранной темы необходимо выявить степень ее разработанности в научных, научно-методических изданиях, материалах периодической печати. Обстоятельный анализ проработанности темы позволит автору доказательно аргументировать заявленную в ВКР актуальность исследования. Актуальность темы исследования должна содержать положения и доводы в пользу научной и прикладной значимости выполненной работы. 

Объект исследования представляет собой область научных исследований, в пределах которой выявлена и существует исследуемая проблема. Это система закономерностей, связей, отношений, видов деятельности, в рамках которой зарождается проблема. Например, система ценообразования в экономике, отношения между государством и обществом в социологии, процессы преобразования энергии в технике, развитие творческой активности учащихся в педагогике и т.д. Объект всегда должен находиться в области данной науки и не выходить за ее пределы.

Предмет исследования – это то, что в границах научного объекта получает научное объяснение. Это сторона, аспект или точка зрения, с которой изучается объект, своего рода границы, в пределах которых изучается объект. Предмет исследования более узок и конкретен по сравнению с объектом исследования. Благодаря его формулированию из общей системы, представляющей объект исследования, выделяется часть системы или процесс, протекающий в системе, являющийся непосредственным предметом исследования.

Объект и предмет соотносятся между собой как общее и частное; предмет находится «внутри» объекта и является сосредоточением пристального внимания, определяя, конкретизируя тему работы, выявляя главные, существенные признаки объекта, - исходя из выбранного направления исследования. Один и тот же объект может изучаться многими науками, каждая из которых имеет свой особый предмет познания. Например, общество как объект изучается историей, социологией, демографией, при этом каждая из наук имеет свой предмет изучения. То есть объект фиксирует существование явлений, их свойств, связей и законов развития, а предмет определяет границы, в которых изучается данный объект: что именно в свойствах, связях и законах развития изучаемого объекта будет исследовано в конкретной работе. 

Цель работы – это конечный результат исследования, решение научной проблемы, то есть то, что должно быть достигнуто в итоге работы. Формулировка цели обычно начинается словами: «разработать», «обосновать», «выявить».
В соответствии с целью исследования формируется ряд задач. В соответствии с основной целью следует выделить три-пять  задачи, которые необходимо решить для достижения главной цели исследования. Это либо решение подпроблем, вытекающих из общей проблемы, либо задачи анализа, обобщения, выявления, обоснования, разработки, оценки отдельных аспектов общей проблемы, решение которых ведет к решению самой проблемы. Формулироваться задачи должны в форме перечисления: изучить, описать, составить, установить, выявить и т.п. Тщательное формулирование задач имеет важное значение, поскольку описание решения этих задач составляет содержание глав работы, а формулировки задач – названия глав работы. Кроме того, выводы работы должны показать, как решены задачи исследования, и доказать, что они действительно решены.

Следует иметь в виду, что изучение состояния теории и практики исследуемой области знания – это необходимое условие написания любой научной работы, но не задача. Задачей может быть исследование причин возникновения определенного явления в теории и практике, тенденции его развития. Также не следует делать одной из задач работы уточнение понятийного аппарата.

Теоретическую и методологическую основу исследования составляют научные труды отечественных и зарубежных авторов в области тех отраслей и направлений науки, к которым относится тема работы. Здесь же необходимо выделить использованные в работе методы исследования.
При изложении информационной базы исследования указывается, что в числе информационных источников работы использованы: а) научные источники в виде данных и сведений из книг, журнальных статей, научных докладов и отчетов, материалов научных конференций, семинаров; б) статистические источники в виде отечественных и зарубежных статистических материалов, отчетов органов государственной, региональной, ведомственной статистики, материалов разных организаций, фондов, институтов; в) официальные документы в виде кодексов законов, законодательных и других нормативных актов, в том числе положений, инструкций, докладов, проектов.
Объем введения составляет две-три страницы .

2.4. Первая глава

Содержанием первой главы являются теоретические (методологические) вопросы темы ВКР, написанные с использованием литературных источников. Рассмотрение теоретических аспектов исследуемой проблемы служит основой для дальнейшего изложения материала. В первой главе необходимо:
· определить понятийный аппарат;
· четко и детально описать объект и предмет исследования;

· проанализировать теоретические высказывания различных авторов по данному объекту (предмету) исследования, при этом необходимо обосновать свое мнение по анализируемому вопросу.
В первой главе целесообразно также отвести отдельное место истории развития предмета изучения, анализу зарубежного опыта.

Излагая вопросы теории, следует помнить, что эта часть работы не самоцель, а средство для рассмотрения практических вопросов исследуемой проблемы.

Не рекомендуется пересказывать содержание учебников, специальной литературы, инструкций или использовать материалы Интернета без ссылки на автора или источник информации. Сноски на эти источники должны быть даны по тексту. Отсутствие таких сносок означает, что студент самостоятельно разработал теоретические вопросы, что не соответствует реалиям.

В работе допускаются только цитаты, которые приводятся в подтверждение тех или иных положений. При цитировании следует придерживаться определенных правил:

- цитата может быть в виде дословного текста (без сокращений);

- цитата может представлять собой извлечение отдельных моментов, в этом случае опущенный текст заменяется многоточием.

Независимо от того, в какой форме цитируется материал, должна быть ссылка на его источник.

2.5. Вторая глава

Вторая глава в отличие от теоретической должна быть более конкретной, детально раскрывающей рассматриваемую проблему и базирующейся на обширном фактическом материале практической деятельности учреждений, организаций, органов государственного и муниципального управления. На основе этой информации делается объективная оценка полученных результатов. Студент должен проявить компетентность, эрудицию в области исследования, показать умение критически оценивать полученные результаты, выявлять недостатки, устанавливать причины сложившегося положения.

В данной главе необходимо:

- описать исходную информацию, проанализировать ее достоверность и возможность использования для решения поставленных задач;

- выбрать количественные показатели для анализа достигнутого уровня развития организации, учреждения, органа государственной и муниципальной власти;

- перечислить критерии, позволяющие на основе количественных показателей выбрать наиболее приемлемый вариант решения поставленных задач при существующих ограничениях.

Анализ показателей, характеризующих основные направления деятельности изучаемого объекта, проводится автором в динамике за период последних трех лет.

В ходе выполнения второй главы студент должен показать навыки обобщения информации, ее обработки, умение владеть различными методами анализа: сравнения, группировок, графическим, индексным, цепных подстановок и процентных чисел, математико-статистическими и др.
Между материалом первой (теоретической) части работы и второй (практической) должна быть четкая логическая взаимосвязь. Не допускается рассмотрение в первой части одних вопросов, а во второй – других, не связанных с первыми.

2.6. Третья глава

В третьей главе на основе проведенных исследований в предыдущих двух главах разрабатываются методические, организационные предложения или практические рекомендации по совершенствованию исследуемых процессов, имеющие целью получение положительного результата. Предложения должны базироваться на конкретном примере и решать те задачи, которые были сформулированы во введении.

Важно отметить, что в третьей главе не должно быть предложений, которые сводятся только к призывам: «надо усилить…», «совершенствовать…» и т.п. Любые предложения должны подкрепляться проработанным механизмом их практической реализации, по возможности - проведением соответствующих расчетов эффекта от внедрения предложенных мероприятий.

2.7. Заключение

В заключении подводятся итоги исследования. Оно содержит в сжатой форме выводы по сформулированным во введении задачам. В заключении не должно содержаться расплывчатых, общих выводов, а также выводов, не вытекающих из содержания проведенного исследования, и рекомендаций, носящих общий характер, сформулированных в виде лозунгов типа «повысить», «совершенствовать», «пересмотреть» и т.п. Выводы должны обладать краткостью и четкостью, быть конкретными. Рекомендации в меру возможности надо формулировать предметно и адресно.
Иногда в конце каждой главы приводят промежуточные выводы в виде резюме, отражающего в концентрированной форме содержание главы. Наличие таких выводов позволяет упростить составление заключения по работе. 

Объем заключения – две-три страницы .

2.8. Список использованных источников

Список использованных источников (не менее 60-ти) должен содержать все основные монографии, учебники, пособия, брошюры, нормативные акты, статистические и другие справочники, статьи из периодической печати, сборники научных трудов, материалы конференций, на основе которых выполнена ВКР.  В список источников может быть включена литература и на иностранном языке, если она использовалась в процессе работы, а также источники информации, полученной в Интернете.

Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на них в тексте ВКР. На все источники, указанные в списке литературы, обязательны ссылки в тексте ВКР. Образец оформления списка использованных источников приведен в приложении  Л.
2.9. Приложения

Приложения – это часть ВКР, которая имеет дополнительное значение, но является необходимой для более полного освещения темы.

По содержанию приложения весьма разнообразны. Это могут быть копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, планы и протоколы, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, схемы, диаграммы, гистограммы, карты. Это вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают текст основной части ВКР и поэтому выносятся в приложения.

В тексте ВКР на все приложения должны быть даны ссылки.
III. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

3.1. Общие требования

Выпускная квалификационная работа представляет собой рукопись, поэтому она должна быть оформлена в соответствии с требованиями ГОСТа 7.32-2001 (правила оформления машинописных рукописей, напечатанных на принтере).
ВКР должна быть выполнена на компьютере. Сроки предоставления ВКР в окончательном варианте и в сброшюрованном виде определяются выпускающей кафедрой и указываются в графике выполнения ВКР.

ВКР должна быть выполнена с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). Текстовой и графический материал ВКР следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм.

Основной текст оформляется черным шрифтом «Times New Roman» 14 пт. обычным начертанием. Отступ первой строки абзаца составляет 1,27 см, междустрочный интервал – 1,5.

В тексте ВКР допускается выделять ключевые понятия, определения полужирным начертанием.

Не допускается чрезмерное уплотнение букв в словах в конце строки с целью разместить слово, равно как и опускать вниз не вместившиеся в строку буквы, если фраза заканчивается. Не допускается сокращение слов и словосочетаний, кроме общепринятых. На каждой странице (листе) должно быть 30-32 строки.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки ВКР, допускается исправлять подчисткой и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью - рукописным способом. Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы неполностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.

3.2. Построение работы

3.2.1. Наименование структурных элементов ВКР – «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников» – служат ее заголовками.

3.2.2. Основную часть работы следует делить на главы и параграфы, при этом необходимо, чтобы каждая глава и параграф содержали законченную информацию.

Главы, параграфы должны иметь заголовки, четко и кратко отражающие их содержание.

3.2.3. Переносы слов в заголовках не допускаются, Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

3.2.4. Главы и параграфы следует нумеровать арабскими цифрами. Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста. (Пример – 1, 2, 3 и т.д.).

Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой. Параграфы имеют нумерацию в пределах главы. Например: 1.1, 1.2, 2.1 и т.д.

После номера главы, параграфа, а также в конце заголовков точка не ставится.

3.2.5. Каждый структурный элемент ВКР следует начинать с новой страницы.

Заголовки отделяются от текста работы одной пустой строкой. Между заголовками пустые строки не ставятся.

3.2.6. Заголовки глав и структурных элементов следует печатать шрифтом «Times New Roman» 14 пт. полужирным начертанием. Заголовки параграфов следует печатать шрифтом «Times New Roman» 14 пт. начертанием полужирный курсив.

Заголовки глав, параграфов и структурных элементов (кроме «Содержания») следует печатать с абзацного отступа (1,27 см) с прописной буквы.

Заголовок «СОДЕРЖАНИЕ» печатается прописными буквами с выравнивания по центру без абзацного отступа.

3.3 Нумерация страниц

3.3.1 Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы.

Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию страниц ВКР, но номер страницы на них не проставляют.

3.3.2. Иллюстрации и таблицы на листе формата А№ учитывают как одну страницу. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц ВКР.

3.3.3. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки и оформляют шрифтом «Times New Roman» 10 пт. Обычным начертанием.

Если страница имеет альбомное расположение, то номер страницы указывается в центре нижней части листа, перевернутого по часовой стрелке.

3.4. Иллюстрации

3.4.1. Количество иллюстраций, помещенных в работе, определяется содержанием и должно быть достаточным для того, чтобы придать излагаемому тексту ясность и конкретность.

Диаграммы, графики, схемы в работе усиливают доказательства и наглядность рассматриваемых положений, облегчают восприятие рассуждений автора и позволяют в лаконичной форме отразить полноту знаний автора по исследуемой проблеме.

3.4.2. Рисунки следует размещать так, чтобы их можно было рассматривать без поворота работы. Если такое размещение невозможно, рисунки располагают так, чтобы для их рассмотрения надо было повернуть работу по часовой стрелке (альбомная ориентация страницы).

Не рекомендуется по тексту работы помещать рисунки, размеры которых превышают формат листа А4, их следует выносить в приложения.

3.4.3. Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и др.) именуют рисунками.

3.4.4. Рисунки следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

Ссылки на рисунки в тексте ВКР оформляются путем написания с прописной буквы слова «Рисунок» и его номера.

На все рисунки должны быть даны ссылки в тексте работы. Например: «в соответствии с Рисунком 3.1…», «как показано на Рисунке 1.5…».

3.4.5. Обязательным является указание источника, из которого был взят рисунок, либо источника данных, на основании которых был составлен автором. Ссылка на источник ставится в конце абзаца, в котором впервые упоминается рисунок, и оформляется в соответствии с п. 3.9.

3.4.6. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкого номера иллюстрации, разделенных точкой. 

Если в работе всего один рисунок, то он обозначается «Рисунок 1».

3.4.7. Иллюстрации каждого приложения обозначают нумерацией, состоящей из номера приложения и номера рисунка, разделенных точкой. Рисунки нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого приложения. Например: «Рисунок А. 1», «Рисунок А. 2», «Рисунок Б.1».

Если в приложении всего один рисунок, то он обозначается, например, «Рисунок Б. 1».

3.4.8. Рисунки могут иметь наименование, которое указывается после номера рисунка через тире. В конце наименования рисунка точка не ставится.

3.4.9. Наименование рисунка печатается шрифтом «Times New Roman» 14 пт. обычным начертанием. Слово «Рисунков» и его наименование располагают под рисунком посередине строки без абзацного отступа.

Рисунок и его наименование отделяются от текста ВКР одной пустой строкой. Между рисунком и его наименованием также оставляется одна пустая строка.

3.4.10. Не допускается расположение рисунка и его названия на разных страницах.

3.4.11. Иллюстрации должны быть в компьютерном черно-белом исполнении.

При необходимости иллюстрации могут иметь наименования рядов данных (легенду). Рисунок и его легенда, если таковые имеются, выполняются без обрамления границами.

Фон рисунка не должен мешать восприятию графического и текстового материала. Рекомендуется использовать монотонный фон – белый либо серый (не более 25%).

На диаграммах и графиках рекомендуется проставлять числовые значения рядов данных. В названиях осей координат указываются единицы измерения (если они имеются). Риски на осях координат должны соответствовать подписям под ними. Линии сетки не должны перекрывать основной графический и текстовый материал. Для этого рекомендуется оформлять сетку тонкими линиями серого цвета.

Допускается выполнение текстового материала рисунков шрифтом меньше, чем основной текст ВКР (например, «Times New Roman» 10-12 пт.).

Примеры оформления рисунков приведены в приложении К.

3.5. Таблицы

3.5.1. В тексте ВКР таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.

По тексту работы помещаются обобщающие таблицы и результаты исследований, материал которых анализируется в ВКР. Исходные материалы, на основе которых проводится исследование, выносятся в приложения.

3.5.2. Таблицу следует помещать так, что ее можно было читать без поворота листа. Если такое размещение невозможно, таблицы располагают так, чтобы для их рассмотрения надо было повернуть лист (страницу) по часовой стрелке.

Рекомендуется все таблицы, занимающие более одного листа формата А4, размещать в приложениях.

3.5.3. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы, как и на рисунки, должны быть ссылки в работе. При этом следует писать с прописной буквы слово «Таблица» с указанием ее номера. Например: «…в соответствии с Таблицей 11…».

3.5.4. К таблицам, составленным на использовании цифровых данных из статистических сборников или работ отдельных авторов, а также к таблицам, разработанным самостоятельно, делаются ссылки, в которых указывается источник,  на основании которого они составлены. Ссылка ставится в конце абзаца либо после текста, в котором впервые упоминается рисунок, и оформляется в соответствии с п. 3.9 настоящих методических указаний. Например: «В Таблице 3 представлена динамика …[15. С. 89]» либо «В Таблице 3 [15. С. 89] представлена динамика…».

3.5.5. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией по всему тексту ВКР. Допускается нумеровать таблицы в пределах главы. В этом случае номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Если в работе всего одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1».

3.5.6. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения (например, «Таблица Г. 2»).

Если в приложении всего одна таблица, то она нумеруется, например, «Таблица В. 1».

3.5.7. Если таблица имеет название, то оно указывается в одну строку после ее номера через тире. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким.

В конце названия таблицы точка не ставится.

3.5.8. Название таблицы оформляется шрифтом «Times New Roman» 14 пт. Обычным начертанием. Название располагается под таблицей с выравниванием по левому краю без абзацного отступа.

Таблица и ее наименование отделяются от текста работы одной пустой строкой. Между таблицей и ее наименованием пустая строка не ставится.

3.5.9. Не допускается разрывать таблицу и ее наименование (т.е. заголовок помещать на одной странице, а текст таблицы – на другой).

3.5.10. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы без ее названия. Например: «Продолжение Таблицы 1».

На последней странице с завершающей частью таблицы пишут «Окончание Таблицы 1» (в случае расположения таблицы всего на двух страницах на второй странице указывается «Окончание Таблицы 1»).

Заголовки «Продолжение…» и «Окончание…» выравниваются по правому краю листа. После них наименование таблицы не указывается.

3.5.11. Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

3.5.12. Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не следует. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу.

При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием.

3.5.13. Если повторяющийся в разных строках таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками (например: «  »); если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

3.5.14. Таблицы слева, справа, снизу и сверху ограничивают линиями. Также обязательны горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается вертикальное расположение заголовков граф.

Допускается применять размер шрифта и межстрочный интервал в таблице меньший, чем в тексте (например, «Times New Roman» 10 – 12 пт.). Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Пример оформления таблицы приведен в приложении Е.
3.6. Формулы и уравнения

3.6.1. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку.

Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков (+), минус (-), умножения (х), деления (:) или других знаков математических операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

3.6.2. Формулу располагают непосредственно после текста, в котором она впервые упоминается. Предшествующий формуле текст должен содержать указание на нее и заканчиваться двоеточием.

3.6.3. Ссылки на источник, из которого была взята формула, располагают в конце предшествующего ей текста перед двоеточием. Ссылки оформляются в соответствии с п. 3.9. Например: «…расчет оптимального размера партии поставки осуществляется по следующей формуле [23. С. 154]:».

3.6.4. Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой, в той же последовательности, в какой они даны в формуле.

3.6.5. Формулы в ВКР следует нумеровать сквозной нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами.

Допускается нумерация формул в пределах главы. В этом случае номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Например: «формула (3.1)».

Если в тексте приводится всего одна формула, то она обозначается «формула (1)».

3.6.6. Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения. Например: «формула (В.1)».

Если в приложении приводится всего одна формула, то она обозначается, например, «формула (Г.1)».

3.6.7. Формулу и пояснения к ней отделяют от остального текста одной пустой строкой. Между формулой и пояснениями также оставляют одну пустую строку.

Формулу выравнивают посередине страницы. После нее знаки препинания не используют. В крайнем правом положении строки указывают номер формулы в круглых скобках.

3.6.8. В пояснениях значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку начинают со слова «где»,  после которого через пробел указывается первый поясняемый символ. Пояснения отделяются от символов с помощью тире. Последнее пояснение завершают точкой.

Первое пояснение со словом «где» оформляется с абзацного отступа (1,27 см). Последующие поясняемые символы должны выравниваться под первым (отступ слева на 2 см). Например:

3.6.9. При ссылках в тексте на приведенную формулу указывают слово «формула» строчными буквами с указанием ее номера, оформленного круглыми скобками. Допускается ссылаться только на формулы уже приведенные в тексте ВКР либо в примечаниях. В предшествующем формуле тексте с указанием на нее номер формулы не ставится.

При формировании формул рекомендуется использовать «редактор формул» программы Microsoft Word.

3.7. Расчеты

3.7.1. Алгоритмы наиболее важных расчетов должны быть представлены в ВКР.

3.7.2. Все расчеты следует выносить в приложения. В тексте работы допускается приводить только наиболее важные расчеты либо основные этапы расчетов, в случае если приводится их анализ либо они представляют собой предмет исследования, его значимую часть.

3.7.3. Способ раскрытия алгоритма расчета выбирается автором самостоятельно. При этом алгоритм должен быть представлен с той степенью детальности, которая обеспечивала бы повторное воспроизведение расчета.

3.7.4. Для проведения расчетов допускается использование электронных таблиц и специализированных программных продуктов. В этом случае в предшествующем тексте необходимо приводить полное наименование программы без указания ее версии.

3.7.5. Для раскрытия алгоритмов расчета используют комментарии, формулы, таблицы и при необходимости рисунки. Оформление данных элементов производится в соответствии с общими требованиями ВКР.

3.7.6. Расчеты либо отдельные их этапы, произведенные с помощью электронных таблиц, следует представлять в табличном формате в двух вариантах: с итоговыми значениями и с исходными формулами (например, режим формул в MS Excel). При этом к названиям таблиц следует добавлять в круглых скобках обозначения «итоговые значения» и «формулы» (соответственно).

Расчеты либо отдельные их этапы, произведенные с использованием специализированных программных продуктов, следует представлять в виде таблиц, в которых указываются наименования и значения исходных параметров, а также приводятся результативные показатели.

3.8. Списки

3.8.1. С целью обеспечения лаконичности и структурированности изложения материала в работе допускается применение маркированных и нумерованных многоуровневых списков.

3.8.2. Элементы списка следует обозначать одним из четырех способов: арабскими цифрами, строчными буквами русского алфавита, начиная с «а», за исключением букв «ё», «й», «ъ», «ы», «ь», либо маркерами « . » и « - ».

Многоуровневый список следует оформлять с использованием различных обозначений для каждого уровня. Для обозначения пятого и последующих уровней, если они имеются, следует использовать те же символы, что и для уровней с первого по четвертый.

В обозначениях отдельных уровней дополнительные символы не используются.

3.8.3. Числовые либо буквенные обозначения списков отделяются от последующего текста точкой. При необходимости допускается использование сквозной нумерации уровней по всему списку.

3.8.4. Списки печатают с выравниванием по ширине страницы.

Элементы первого уровня располагают с абзацного отступа (1,27 см). Каждый последующий уровень оформляется с увеличением отступа на 0,5 см (1,77 см, 2,27 см и т.д.).

Текстовую часть элементов первого уровня располагают с отступом 1,77 см, а последующих – с отступом на 0,5 см больше (2,27 см, 2,77 см и т.д.).

3.8.5. Обозначения и текстовая часть списка оформляются шрифтом «Times New Roman» 14 пт. обычным начертанием. Выделение текста в списке не допускается.

3.9. Ссылки и цитаты

3.9.1. Ссылки – обязательный элемент научной работы, сообщающий точные сведения об источниках, из которых был взят тот или иной материал. Студент обязан сопровождать ссылками не только цитаты, но и заимствованные идеи, цифровой материал из специальной литературы, монографий, статистических сборников и т.д.

3.9.2. Ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках. В ссылке указывается номер источника и страница, разделенные точкой. Например: [12. С. 310] или [12. С.215-225].

3.9.3. Перенос на новую строку в тексте сноски не допускается.

3.9.4. Цитаты. В случае использования цитат они заключаются в кавычки. В конце цитаты необходимо после кавычек сделать ссылку на источник. Например: «…Текст цитаты…» [16. С. 23].

3.9.5. Если дается изложение и интерпретация автора принципиальных положений, взятых из какого-либо источника, то после окончания позаимствованных положений указывается только номер соответствующего источника. Например: [ 15 ].

3.10. Список использованных источников

А. Построение (структура) списка использованных источников

3.10.1. Список использованных источников должен быть построен по видам издания: законодательные и нормативные акты (акты федеральных органов государственной власти, акты органов государственной власти субъектов РФ, акты органов местного самоуправления); книги; статьи (в научной печати); учебно-справочная литература (учебники, учебные пособия, энциклопедии, справочники и словари); периодическая печать (материалы из периодических печатных изданий: журналов и газет); электронные ресурсы (Интернет, диски, видеокассеты); иностранные издания.
3.10.2. Вид издания нумеруется большими римскими цифрами.
3.10.3. Внутри вида издания список строится по алфавитному порядку.

3.10.4. Нумеровать источники следует арабскими цифрами. Должна быть сквозная нумерация по всем видам изданий (т.е. в каждом последующем виде издания нумерация продолжает предыдущую).
3.10.5. Список источников печатают без абзацного отступа.

3.10.6. При описании нескольких работ одного и того же автора, соблюдается алфавит названий его произведений.
3.10.7. При наличии у книги (статьи) соавторов, сначала соблюдается алфавитный порядок их фамилий, а уже затем – заглавий произведений.

3.10.8. Издания, описанные под заглавием, включаются в список в общем алфавитном порядке.

Б. Библиографическое описание источника
Выполняется в соответствии с требованиями ГОСТа 7.1-2003.
3.10.8. Библиографическое описание содержит библиографические сведения об используемом документе или материале, предназначенном для его общей характеристики. 
3.10.9. В библиографическое описание источника должны входить: 
фамилия, «,», инициалы автора (если имеются);

полное название документа, книги (с подзаголовками, которые могут идти после запятой через точки, после двоеточия и т.п.);

общее обозначение материала, которое определяет знаковую природу информации (текст, ноты, карты, изображения и т.д.), или физическую форму объекта описания (микроформа, электронный ресурс). Общее обозначение материала приводят в установленной форме, выбирая из ГОСТа соответствующий термин, в квадратных скобках с заглавной буквы, без сокращения слов.
  [Текст]

        [Электронный ресурс]
        [Звукозапись

        [Изоматериал]
        [Карты]
        [Видеозапись]
после двоеточия сведения, относящиеся к заглавию (указание характера издания: учебное пособие, роман и т.д., данные о количестве томов или номер тома); 
после косой черты снова указывается автор или авторы книги или данные о редакторах, переводчиках;

после точки тире название города, в котором издана книга; 
после двоеточия название издательства, которое ее выпустило (в форме и падеже указанных в предписанном источнике информации, а не только в именительном падеже); 
после запятой год издания.

(образцы библиографического описания приведены в приложении ___) 

3.11. Приложения

3.11.1. Приложения оформляются как продолжение ВКР на последующих за текстовой частью листах.

3.11.2. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте ВКР.

3.11.3. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием слова «Приложение» и его обозначения.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. В случае полного использования букв русского алфавита допускается обозначать все приложения арабскими цифрами.

Если в ВКР всего одно приложение, то оно обозначается «Приложение А».

3.11.4. Приложение может иметь заголовок, который записывают отдельной строкой.

3.11.5. Обозначение приложения и его заголовок отделяются от остального текста одной пустой строкой. Между обозначением приложения и его заголовком пустая строка не ставится. Обозначение приложения печатают шрифтом «Times New Roman» 14 пт. обычным начертанием с выравниванием по центру.

3.11.6. Если приложение расположено на нескольких страницах, то на них пишут «Продолжение Приложения…» (с соответствующим обозначением), а на последней странице указывается «Окончание Приложения…». «Продолжение…» и «Окончание…» печатаются с выравниванием по правому краю без указания заголовка приложения.

3.11.7. Нумерация таблиц, рисунков и формул, содержащихся в приложении, осуществляется арабскими цифрами в пределах данного приложения. При этом перед номером через точку проставляется обозначение приложения.

3.11.8. Ссылка на приложение в тексте ВКР оформляется путем написания с прописной буквы слова «Приложение» и его обозначения. Ссылки на рисунки, таблицы, формулы и иной материал приложения отдельно не применяются. В этом случае следует ссылаться только на само приложение, а указания на отдельные материалы следует прописывать отдельно. Например, ссылку на Таблицу В.3 «Динамика оборачиваемости активов», расположенную в приложении В, можно оформить следующим образом: «Динамика оборачиваемости активов, представленная в Приложении В, свидетельствует о…».

3.11.9. В тексте приложения ссылки на использованные источники не указывают. Данные следует располагать непосредственно после указания приложения и его обозначения по тексту ВКР. Например: «В Приложении Г [23. С. 284] приведена динамика инвестиций в нефтегазовую отрасль Сахалинской области».

3.11.10. На рисунки, таблицы, формулы и иной материал приложения распространяются правила оформления, применяемые по тексту ВКР, если иное не указано специальными положениями.

IV. ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЩИТА И ДОПУСК ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ К ЗАЩИТЕ

Законченная ВКР, подписанная студентом и консультантами, предоставляется научному руководителю.

После просмотра и одобрения ВКР руководитель подписывает ее и дает письменный отзыв (приложение __). В отзыве должна быть дана характеристика проделанной работы по всем главам и дана ее оценка. При оценке работы учитывается степень самостоятельности и трудолюбия студента. 

ВКР может быть оценена руководителем на «неудовлетворительно» в том случае, если она выполнена несамостоятельно или в ней отсутствует хотя бы один из обязательных параграфов, работа выполнена некачественно или небрежно.

После отзыва руководителя никакие исправления в работе не допускаются.

Заведующий кафедрой на основании отзыва руководителя решает вопрос о допуске работы к предзащите.

4.1. Предварительная защита

В соответствии с решением Минвуза РФ с 2002 года введена предзащита ВКР. На предзащиту представляются:

· ВКР, выполненная в полном объеме и оформленная в соответствии с требованиями;

· доклад на защиту;

· иллюстративный (раздаточный) материал.

Предзащита проводится по разработанному кафедрой графику, не позднее чем за две недели до защиты ВКР. 

4.2. Допуск к защите

По результатам предзащиты заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите, делая об этом соответствующую визу на ВКР.

К защите допускается ВКР, имеющая:

- задание и календарный план (приложение В);

- отзыв руководителя (приложение Ж);

- рецензию (приложение И);

- раздаточные материалы на защиту;

- допуск заведующего кафедрой.

Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите ВКР, вопрос о допуске рассматривается на заседании кафедры с обязательным присутствием научного руководителя и оформляется протоколом. Решается вопрос о переносе защиты ВКР на следующий учебный год, о сохранении темы ВКР или назначении новой темы, другого руководителя. На основании протокола заседании кафедры издается приказ об отчислении студента из университета.

Проект приказа о допуске студентов к защите ВКР готовит заведующий выпускающей кафедры не позднее чем за три дня до дня фактической защиты.

Законченная ВКР, подписанная руководителем, консультантами, заведующим кафедрой, допущенная приказом к защите, направляется на рецензию.

Состав рецензентов рассматривается на заседании кафедры, оформляется протоколом заседания кафедры и утверждается директором института по представлению заведующим кафедрой.

В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты производства, научных учреждений, профессора и преподаватели других вузов. В исключительных случаях рецензентом может быть назначен преподаватель СахГУ.

Цель рецензии – дать оценку ВКР с точки зрения ее соответствия заявленному плану, полноты освещения автором поставленных в ВКР вопросов, умения автора анализировать фактический материал, давать оценку состояния организации, делать выводы и предложения.

В рецензии оцениваются:

· объем и структура проведенного исследования, его соответствие по содержанию заявленной теме;

· достаточность и качество привлеченного фактического материала;

· новизна и оригинальность проведенных исследований;

· качество оформления работы:

· научный и практический вклад автора в разработку проблемы.

В рецензии желательно указать на спорные положения, недостатки. В заключении рецензент должен сделать вывод о том, допускается (или не допускается)  ВКР к защите. Рецензия подписывается рецензентом, указывается должность, фамилия, имя, отчество. Подпись заверяется печатью по месту работы рецензента.

V. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Защита ВКР осуществляется по графику работ Государственной аттестационной комиссии в сроки, установленные учебным планом. Защита ВКР проводится на открытом заседании ГАК с участием не менее двух третей ее состава. На заседании комиссии желательно присутствие руководителя ВКР, рецензента.

Продолжительность защиты ВКР не должна превышать 30 минут.

Процедура защиты ВКР включает в себя:

· объявление председателем комиссии имени, отчества студента, темы ВКР;

· устный доклад студента 10-15 минут;
· ответы на заданные вопросы;
· отзыв научного руководителя (прилагается или заслушивается);

· рецензия на ВКР (зачитывается);
· заключительное слово студента.

Для защиты в ГАК на основании ВКР студентом предоставляется доклад. Цель доклада – отразить наиболее полно содержание работы, показать свое умение владеть материалом и методами исследования, способность обосновывать свои выводы и предложения и, в конечном счете, готовность к самостоятельной практической деятельности.

В докладе должны быть изложены:

1) актуальность темы;

2) цель и задачи исследования;

3) основное содержание работы:

а) обобщение по теоретической части;

б) суть исследования по другим главам ВКР;

4) выводы и предложения.

Для защиты ВКР в ГАК к докладу необходимо подготовить иллюстративный (раздаточный) материал. Это могут быть графики, схемы, диаграммы, таблицы и др., количество иллюстративного материала не регламентируется. Оно определяется содержанием доклада и необходимостью иллюстрации основных положений.

Иллюстративный материал оформляется на компьютере и размножается из расчета один экземпляр на каждого члена комиссии. К иллюстративному материалу добавляется титульный лист (образец титульного листа см. приложение К).

ВКР после защиты возвращается на кафедру и сдается в архив, где она хранится в установленном порядке.

VI. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Оценка ВКР выносится членами ГАК после обсуждения ее защиты. ВКР оценивается ГАК на основании представленной рукописи, доклада студента, его ответов на вопросы, отзыва руководителя, рецензии и выступлений присутствующих. Руководитель и рецензент ВКР (если они не являются членами ГАК) могут принимать участие в обсуждении оценки работы с совещательным голосом.

При оценке ВКР берется во внимание качество ее выполнения: содержание работы, ее соответствие заданию; глубина проработки рассматриваемых вопросов; анализ фактического материала, аргументированность выводов; логическая последовательность и оригинальность (если таковая имеется) подачи материала; стиль изложения; использование научных методов исследования; обоснованность предложений; качество оформления работы, ее соответствие предъявляемым требованиям; а также качество доклада, то есть умение автора кратко, аргументировано и свободно излагать суть работы, полученные выводы и предложения, ответы на поставленные вопросы.

ВКР оценивается на «отлично», если ее содержание глубоко раскрывает исследуемую тему: дается история рассматриваемых вопросов, их современное состояние; обобщается зарубежный опыт (если в этом есть необходимость); при теоретической направленности работы дается анализ различных точек зрения; при практической – привлекается значительный объем фактического материала и дается его всесторонний анализ; выводы аргументированы; материал изложен логически последовательно; работа оформлена в соответствии с установленными требованиями; доклад раскрывает основное содержание работы; студент свободно владеет материалом; иллюстративный материал выполнен на высоком качественном уровне и умело использован автором при защите; ответы на вопросы членов ГАК четкие; рецензент оценил работу на «отлично».

ВКР может быть также оценена на «отлично», если имеются небольшие погрешности, допущенные при рассмотрении отдельных вопросов (или при оформлении работы), но материал подается оригинально; использованы новые методики, научные методы; доклад раскрывает основные положения работы, хорошо подобран и аккуратно выполнен иллюстративный материал; даны четкие ответы на вопросы членов ГАК; оценка рецензента – «отлично» или «хорошо».

Оценка «хорошо» дается ВКР, если ее содержание достаточно глубоко раскрывает тему, но автором допущены некоторые погрешности, не носящие принципиального характера, отмеченные рецензентом; доклад раскрывает основное содержание исследования; иллюстративный материал оформлен хорошо и достаточен для иллюстрации основных положений работы; ответы получены, в основном, на все вопросы членов ГАК; оценка работы рецензентом – «хорошо».

Оценка «хорошо» может быть дана ВКР, если ее качество оценено на «отлично», но доклад затянут из-за наличия в нем второстепенного материала, получены, в основном, ответы все вопросы членов ГАК; или доклад отражает основные положения работы, но иллюстративный материал выполнен небрежно, ответы получены не на все вопросы членов ГАК; или доклад отражает основные положения работы, но иллюстрационный материал выполнен небрежно, ответы получены не на все вопросы членов ГАК; или доклад отражает основные положения работы, иллюстрационный материал выполнен качественно, но не на все вопросы членов ГАК получены четкие ответы.

ВКР оценивается на «удовлетворительно», если какой-то ее параграф выполнен поверхностно: не исследована история рассматриваемых вопросов или недостаточно полно проанализировано их современное состояние; при практической направленности работы привлечен небольшой объем фактического материала или привлечен большой объем фактического материала, но его анализ выполнен на уровне констатации фактов или выводы расплывчаты, предложения не конкретны, не обоснованы или работа оформлена небрежно. Оценка рецензентом работы – «удовлетворительно», в рецензии есть замечания, некоторые из них принципиального характера.

ВКР может быть также оценена на «удовлетворительно», если она выполнена на хорошем уровне, оценка рецензента «хорошо», но доклад поверхностный, не отражает основного содержания работы, иллюстративный материал не демонстрирует вклад автора, не на все вопросы членов ГАК получены четкие ответы.

Оценка «неудовлетворительно» дается той ВКР, главы которой выполнены поверхностно, у рецензента есть замечания принципиального характера, работа оценена им на «неудовлетворительно», доклад слабо раскрывает тему работы, иллюстративный материал поверхностей, не получены ответы на все вопросы членов ГАК.

Работа, оцененная рецензентом на «удовлетворительно», может быть оценена на «неудовлетворительно», если ее автор не сумел ее защитить.

ВКР может быть оценена также на «неудовлетворительно», если ее содержание можно оценить на «удовлетворительно», но автор абсолютно не владеет материалом, затрудняется ответить на вопросы членов ГАК.

Приложение А (справочное)

Образец заявления студента 

                                                         Зав.кафедрой управления 
То Кен Сик
                            студента(ки)  5   курса (503 гр)

                     ГМУ  Института истории,

                     социологии и управления 

                                           очной формы обучения (бюджет, ДФО)

                       Ивановой Елены Сергеевны
                         тел.:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
               Прошу утвердить тему выпускной квалификационной (дипломной) работы:  «Деятельность органов государственной власти субъекта Российской Федерации по развитию международных связей (на примере Комитета международных, внешнеэкономических и межрегиональных связей Сахалинской области) »    и назначить научным руководителем  к.э.н., доцента Петрова Ивана Ивановича.

«____» ____________ 200__ г.                                 Подпись студента
Приложение Б (справочное)
Образец заявления студента на корректировку темы ВКР
                                                         Зав.кафедрой управления 

То Кен Сик
                            студента(ки)  5   курса (503 гр)

                     ГМУ  Института истории,

                     социологии и управления 

                                           очной формы обучения (бюджет, ДФО)

                       Ивановой Елены Сергеевны
                         тел.:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
               Прошу утвердить изменение темы выпускной квалификационной (дипломной) работы:  «Деятельность органов государственной власти субъекта Российской Федерации по развитию международных связей (на примере Комитета международных, внешнеэкономических и межрегиональных связей Сахалинской области) ».

«____» ____________ 200__ г.                                 Подпись студента
Приложение В (обязательное)
 «УТВЕРЖДАЮ»

Зав.кафедрой  управления 

_________________То Кен Сик

«___»________________20__г.

ЗАДАНИЕ И КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

по выполнению выпускной квалификационной работы 

студентки 5 курса ИИСиУ СахГУ

Ивановой Елены Сергеевны
1. Тема выпускной квалификационной работы ________________________________________________________________________________________________________________________________
Утверждена приказом №_____по университету от « ____»_________2009г.

Срок сдачи студентом законченной работы 27 мая 2009г.

Объем работы  должен составлять  70-90  страниц печатного текста.

2. Исходные данные к работе: законы РФ; указы Президента РФ; постановления Правительства РФ; письма, инструкции, распоряжения министерств и ведомств; законы субъектов РФ; постановления администраций РФ; монографии; книги, научные разработки по теме; учебные издания; статьи из периодических изданий; справочные издания.

3. Перечень подлежащих разработке в выпускной квалификационной работе вопросов:

а)__________________________________________________________

б)__________________________________________________________

в)__________________________________________________________

4. Календарный план выполнения работы

	Наименование этапа работ


	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении
	Подпись руководителя

	
	план
	факт
	
	

	1-я глава
	19.03.2009
	
	
	

	2-я глава
	20.04.2009
	
	
	

	3-я глава
	17.07.2009
	
	
	

	Оформление
	18.05.2009-26.05.2009
	
	
	

	Предзащита
	30.05.2009-04.06.2009
	
	
	

	Защита
	27.06.2009-02.07.2009
	
	
	


Научный руководитель                                                                                                      Задание принял

к.э.н., доцент Петров И.И.                                                                                                  к исполнению

____________________                                                                                                       _________________
 (подпись руководителя)                                                                                                      (подпись студента)
Приложение Г (обязательное)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

САХАЛИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИНСТИТУТ ИСТОРИИ, СОЦИОЛОГИИ И УПРАВЛЕНИЯ

КАФЕДРА УПРАВЛЕНИЯ

                                                                                                   Рег № ______

«__» ___________ 200_

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему: 

КОНТРОЛЬ И НАДЗОР В СИСТЕМЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ

специальность 061000 «Государственное и муниципальное управление»

Выполнил: студент заочного отделения 

(3,5 года обучения)

Петров Николай Степанович

___________________  (подпись)

Научный руководитель:

к.э.н.,  доцент  Иванов Владимир Иванович

__________________ (подпись)

Южно – Сахалинск – 200_

Приложение Д (справочное)
Образец содержания 
выпускной квалификационной работы
СОДЕРЖАНИЕ 

Введение………………………………………………………………………..3

1. Название первой главы……………………………………………………...5

      1.1. Название первого параграфа первой главы………………………….5
      1.2. Название второго  параграфа первой главы…………………………8

2. Название второй  главы…………………………………………………     
      2.1. Название первого параграфа второй главы……………………..      
      2.2. Название второго параграфа второй главы……………………..      
      2.3. Название третьего  параграфа второй главы……………………      
3. Название третьей  главы………………………………………………….

      3.1. Название первого параграфа третьей главы ……………………
      3.2. Название второго параграфа третьей главы……………………
Заключение…………………………………………………………………
Список использованных источников……………………………………
Приложения……………………………………………………………………
Приложение Е  

Образец оформления таблиц

Таблица А. 1– Основные финансово-экономические показатели

	Показатели
	2003г.
	2004г.
	2005г.
	2006г.

	1.Среднесписочная 

Численность, чел
	11
	10
	8
	9

	2.Средняя заработная плата, руб.
	13 620
	14 400
	15 200
	17 200

	3.Фонд заработной платы, тыс.руб
	1797,8
	1728,0
	1460,2
	1913,2


Приложение Ж (справочное)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

САХАЛИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИНСТИТУТ ИСТОРИИ, СОЦИОЛОГИИ И УПРАВЛЕНИЯ 

КАФЕДРА УПРАВЛЕНИЯ
ОТЗЫВ

о выпускной квалификационной работе студентки

5 курса 503 группы отделения управления

Ивановой Елены Сергеевны
Выпускная квалификационная работа на тему: « Контроль и надзор в системе муниципального управления» выполнена в объеме ______страниц.

В работе использовано _____источников законодательной, нормативной и учебно-методической литературы.

Цель и задачи работы____________________________________________________

Актуальность темы______________________________________________________

Соответствие содержания работы заданию___________________________________

Достоинства и недостатки работы__________________________________________

Оценка ответственности, работоспособности, аккуратности студента при выполнении работы______________________________________________________

Оценка оформления работы_______________________________________________

Оценка предложенных автором мероприятий________________________________

Представленная выпускная квалификационная (дипломная) работа позволяет сделать вывод о ___________________________профессиональной подготовке автора. Работа заслуживает__________________оценки, а ее автор Иванова Елена Сергеевна присвоения квалификации «менеджер» по специальности 061000 «Государственное и муниципальное управление».

Научный руководитель: к.э.н., доцент  Иванов Владимир Иванович

«_____»_______________2009г.                             ______________________       

                                                                                            (подпись)

Приложение И (справочное)
РЕЦЕНЗИЯ 

на  выпускную  квалификационную  работу 

студентки 5 курса 503 группы отделения управления

Ивановой Елены Сергеевны
Тема: « Контроль и надзор в системе муниципального управления».

Научный руководитель: к.э.н., доцент  Иванов Владимир Иванович.

Актуальность темы______________________________________________________

Основное содержание работы изложено в _________главах.

В первой главе_________________________________________________________

Во второй главе________________________________________________________

В третьей главе_________________________________________________________

Достоинства и недостатки работы__________________________________________

Уровень теоретической подготовки студента_________________________________

Оценка практического значения предложенных мероприятий___________________

Оценка оформления работы_______________________________________________

Вывод о  достаточной профессиональной подготовке автора____________________

Работа может быть допущена к защите.

Выпускная квалификационная работа заслуживает оценки______________,

а ее автор  Иванова Елена Сергеевна присвоения квалификации «менеджер» по специальности 061000 «Государственное и муниципальное управление».

Рецензент: к.э.н., доцент Петров И.И.

«_____»_______________2009г.                             ______________________       М.П.

                                                                                            (подпись)

Подпись  резцензента  заверяю:

_____________________________________________________________________

    (должность, фамилия, имя, отчество, подпись заверяющего лица)
Приложение К
Образец титульного листа

раздаточного материала на защиту ВКР
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

САХАЛИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИНСТИТУТ ИСТОРИИ, СОЦИОЛОГИИ И УПРАВЛЕНИЯ 

КАФЕДРА УПРАВЛЕНИЯ 

                                                                                                   Рег № ______

«__» ___________ 200_

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему: 

КОНТРОЛЬ И НАДЗОР В СИСТЕМЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ

(раздаточный материал)

специальность 061000 «Государственное и муниципальное управление»

Выполнил: студент заочного отделения 

(3,5 года обучения)

Петров Николай Степанович

___________________  (подпись)

Научный руководитель:

к.э.н.,  доцент  Иванов Владимир Иванович

__________________ (подпись)

Южно – Сахалинск – 200_

Приложение Л  (справочное)
Образцы библиографического описания

Нормативный материал:

 Международные акты:
Всеобщая декларация прав человека от 10 декабря 1948 г. [Текст].– М.: Приор, 2003.–10с.

Международная конвенция о борьбе с бомбовым терроризмом от 12 января 1998 г. [Текст] // Собр. законодательства РФ.– 2001.– № 8.– Ст.  702

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Конституция (Основной закон), законы, кодексы, указы.
Конституция Российской Федерации [ Текст].–М.: Приор, 2001.– 32с.
Гражданский  процессуальный  кодекс  Российской  Федерации от 14 ноября 2002 г. [Текст].– М.: Юрайт – издат, 2003.– 166с.
Трудовой кодекс Российской Федерации [Текст] // Собр. законодательства РФ.– 2002.– №1.– ( Часть 1) .– Ст. 3.

О государственной гражданской службе Российской Федерации [Текст] : федер. закон от 27 июля 2004 года № 79–ФЗ // Собр. законодательства РФ.– 2004 .– № 31.– Ст. 3215.
О совершенствовании оплаты труда лиц, замещающих государственные должности федеральной государственной службы в центральном аппарате Министерства иностранных дел РФ [Текст] : указ Президента РФ от 11 июля 2004 года № 866 // Собр. законодательства РФ.– 2004.– №29.– Ст. 3018.

Постановления, положения. Региональные документы.
Об изменениях составов комитетов и комиссий Совета Федерации [Текст]: постановление Совета Федерации Федерального Собрания РФ от  7 июля 2004 года № 218–СФ//Собр. законодательства .– 2004 .– № 28.– Ст. 2829.

Регламент Сахалинской областной Думы от 27 ноября 2003 года [Текст] // Вед. Сах. обл. Думы .– 2003.– № 52 .– С. 8.

Законопроекты.

Гражданский кодекс. Часть 3 [Текст]: проект 2000 // Росс. газета .– 2000.– 18 марта.– С.1.

Специальная литература:

Книги одного или двух авторов.
Канке, В.А.   Философия.  Исторический и систематический курс  [Текст]: учебник для вузов / В.А. Канке.– 4–е изд., перераб. и доп.–М.: Логос, 2001.– 343с.

Теория  государства и права [Текст]: курс лекций / под ред. Н.И. Матузова., А.В. Малько. – 2–е изд., перераб. и доп.– М.: Юристъ, 2003.–776с.

Отдельный том.
Курс физики [Текст]: учебник для вузов. В 2 т. Т.1 / под ред. В.Н. Лозовского.– 2–е изд., испр.–Спб.: Лань, 2001.– 572с.

Ленин, В.И. Полное собрание сочинений [Текст]: В 55т. Т.3  Развитие капитализма в России / В.И.Ленин.– М.: Политиздат, 1979.– 791с.

 Многотомные издания.
Курс физики [Текст]: учебник для вузов в 2т. / под ред. В.Н. Лозовского.– 2–е изд., испр. – Спб.: Лань, 2001.
Т.1: Физические основы механики. Электричество и магнетизм. Физика колебаний и волн.– 572с.
Т.2: Квантовая физика. Статистическая физика и термодинамика.– 590 с.

Книга 4–х и более авторов.

Солодовников, А.С. Математика в экономике [Текст]: учебник для вузов. В 2 частях. Ч.  2 / А.С. Солодовников, В.А. Бабайцев, А.В Браилов, И.Г. Шандра.– М.: Финансы и статистика, 2000.–376 с.: ил.     

История России [Текст]: учебное пособие для студентов всех специальностей / В.Н. Быков [и др.]; отв. ред. В.Н. Сухов .– 2–е изд., перераб.  и доп.– СПб.: СПблТА , 2001.– 231с.

Сборник одного автора.
Москаленко, А.Т. Методические проблемы современной науки     

[Текст] / А.М. Москаленко.– М.: Политиздат, 1979.– 295с.

Сборник с общим заглавием.

Непрерывное образование как педагогическая система [Текст]: сборник науч. трудов /  НИИ Высшего образования; [отв. ред. Н.И.      

Нечаев].– М.: НИИВО, 1995.– 156с.
 Материалы конференций, съездов.

Научный поиск– 2004: Новые направления и результаты исследований: Проблемы развития региональной экономики.  Финансовые аспекты исследования развития региональной экономики [Текст]: Материалы IХ городской научно– практ. конф. преподават. и  студентов (на базе СахГУ), 18–20 марта 2004 г. Часть IV.– Южно–Сахалинск :Изд–во СахГУ, 2004.–140 с.

Диссертации.

Вишняков, И.В. Мурманская железная дорога в годы первой мировой войны 1914-1917 гг. [Текст]: диссертация на соиск. уч. степени канд. ист. наук: 08.00.13: защищена 12.02.02: утв. 24.06.02 / Вишняков И.В.– М.: 2002.– 234с.

Автореферат диссертации.
Жеребцова, Е.Е. Компетенция конституционных (уставных) судов  субъектов Российской Федерации [Текст]: автореферат диссертации на соиск. учен. степ. канд. юр. наук; Академия управления МВД России /Е.Е. Жеребцова .–М.: Издательство МСХА, 2003.–26с.

Депонированные работы.
Разумовский, В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в  регионе [Текст] / В.А. Разумовский, Д.А. Андреев; Ин–т экономики города.–М., 2002.– 210 с.: схемы.– Деп. в ИНИОН  Рос. Акад.наук 15.02.02, № 1139876.

Электронные ресурсы.

Диски.

Художественная энциклопедия зарубежного классического    

искусства   [Электронный ресурс].– Электронные, текстовые, граф.,  звук. данные и прикладная программа. (546 МБ).– М.: Большая Рос. энцикл.,1996.– 1 электр.опт. диск (CD–ROM).

Материалы Всемирной сети (Интернет).
Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации [Электронный ресурс]: федер. закон от 8.10. 

03. //  Компьютерная справочная правовая система Консультант Плюс: Версия Проф.– Режим доступа: www.consultant.ru 

Украинский, Р. Новации налогового законодательства 2004 года [Электронный ресурс] / Р.Украинский  // Компьютерная правовая система Гарант: Аналитические статьи.– Режим доступа:www. garant.ru 

Не допускается использование сносок на поисковые серверы.
Статья из книги или другого разового издания.

Из журнала.
Тихомиров, Ю. Преодолевать коррупциогенность законодательства [Текст] / Ю. Тихомиров // Право и экономика.–2004.– №5.–С. 3–7.
Из газеты.
Михайлов, С.А. Езда по– европейски [Текст]: система платных 

дорог в России находится в начальной стадии развития / С.Михайлов //  Независимая газета.– 2002.–17 июня.  

Из учебного пособия.

Малый, А.К. Введение в законодательство Европейского сообщества  [Текст] / А. Малый // Институты Европейского союза : учеб.пособие / А..Малый, Дж. Кембел, М.О”Нейл.– Архангельск, 2002.– Разд.1.– С. 7–26.

 Из сборника под общим заглавием.
Маловичко, М.Г. Герменевтический аспект перевода сакральных текстов [Текст] / М.Г. Маловичко // Научный поиск–2004: Новые направления и результаты исследований : материалы  IX  городской  научно– практической конференции  преподавателей и студентов,  проведенной на базе  СахГУ (18–19 марта 2004 г.). Часть V.– Южно–Сахалинск: Изд–во СахГУ, 2004.– С. 26–31.
Из депонированной работы.
Джупшов, Р.Е.   Проблемы человека в казахском просвещении [Текст] / Р.Е. Джупшов // Материалы VI науч. конф.аспирантов и соискателей (25.02.82): сборник / АН Каз. ССР Ин–т философии и права .– Алма–Ата, 1982.– С.2– 13.– Деп. в  ИНИОН АН СССР 10.10. 82,  №11348
Из опубликованных архивных материалов.
Любищев, А.А. Проблемы систематики…[Текст ]:по архивным материалам Л.А. Любищев в Ленигр.отд–нии  Арх. АН ССР, фонд № 1033, опись № 3/ А.А.Любищев // Теория и методология истории.– М.,1983.– С.141–167.

Рецензии.
Гаврилов, А.В. Как звучит? [Текст] / Гаврилов А. // Книжное обозрение.– 2002.–  11 марта (№10–11).– С.2.– Рец. на кн.: Музыкальный запас.–70–е: проблемы, портреты, случаи /  Т. Чередниченко.–М .: Новое лит. обозрение, 2002.– 592с

Перевод с англ.
Уорен, Р.П. Потоп [Текст]: роман / Р.П. Уорен ; пер. с англ. Е. Голышева // Новый мир.–1982.– №4.– С. 128–176,  №5.– С.132–192.

Судебная  практика

Костюк, В. Сроки давности по налоговым спорам.[Текст]: судебная практика / В.  Костюк // Хоз. и  право.–2004.– № 6.– С. 118–128.

Существует несколько способов построения библиографического списка:
алфавитный, хронологический, по видам изданий и т.д. Кафедра рекомендует приводить список  источников и литературы после заключения в следующей последовательности:


I. Источники

Акты федеральных органов государственной  власти

· Федеральные законы
· Указы Президента РФ
· Постановления Государственной Думы и Совета Федерации РФ
· Постановления судов РФ
· Ведомственные акты
Акты органов государственной власти субъектов РФ

· Законы субъектов РФ

· Нормативные и распорядительные акты глав субъектов федерации

· Документы органов государственной власти и управления субъекта РФ

Акты органов местного самоуправления

· Представительных органов

· Исполнительных органов

Материалы государственных, ведомственных и частных архивов

Сборники документов, практикумы и хрестоматии

Мемуары и воспоминания современников.
II. Книги
III. Статьи (в научной (специальной, профессиональной)  печати).
IV. Учебно-справочная литература (учебники, учебные пособия, энциклопедии, справочники и словари).

V. Периодическая печать (материалы из периодических печатных изданий: журналов и газет)
VI. Электронные ресурсы (материалы Всемирной сети (Интернет), диски, видеокассеты)
Примеры оформления источников и литературы

I. ИСТОЧНИКИ

1. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. [Текст]. – М.: Юрайт – издат, 2003. – 166с.
2. Об основах государственной службы Российской Федерации от 31 июля 1995 г. № 119 – ФЗ [Текст]  //Собрание законодательства Российской Федерации (СЗ РФ).- 1995.- № 31.- Ст.2990.

3. Регламент Сахалинской областной Думы от 27 ноября 2003 года [Текст] // Вед. Сах. обл. Думы. – 2003. - № 52. – С. 3 - 6.

4. РГИА ДВ. Ф. 4412. Оп. 1. Д. 3. Л.26.




II. КНИГИ





5. Авгеев, А.В. Городское самоуправление в империи Екатерины II [Текст] / А.В. Авгеев.– Нижний Новгород: Нижегородское книжное издательство, 1979.– 298с.
6. Пештич, С.Л., Саранкин, В.И. Масоны [Текст]: В 2 томах. Т. 2/ С.Л. Пештич., В.И. Саранкин. – Л.: ЛГУ, 1965.– 217с.: ил.
III. СТАТЬИ
7. Джупшов, Р.Е.   Проблемы человека в казахском просвещении [Текст] / Р.Е. Джупшов // Материалы VI науч. конф.аспирантов и соискателей (25.02.82):     сборник / АН Каз. ССР Ин–т философии и права .– Алма–Ата, 1982.– С.2– 13.– Деп. в  ИНИОН АН СССР 10.10. 82,  №11348
III. 2. Маловичко, П.Н. Герменевтический аспект перевода сакральных текстов [Текст] / М.Г. Маловичко // Научный поиск–2004: Новые направления и результаты исследований : материалы  IX  городской  научно– практической конференции  преподавателей и студентов,  проведенной на базе  СахГУ (18–19 марта 2004 г.). Часть V.– Южно–Сахалинск: Изд–во СахГУ, 2004.– С. 26–31.
IV. УЧЕБНО-СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА
8. История России [Текст]: учебное пособие для студентов всех специальностей / В.Н. Быков [и др.]; отв. ред. Н.Б. Новосельцев. – 2 – е изд., перераб. и доп. – СПб.: СПблТА, 2001.– 231с.

9. Канке, В.А.   Философия.  Исторический и систематический курс  [Текст]: учебник для вузов / В.А. Канке.– 4–е изд., перераб. и доп.–М.: Логос, 2001.– 343с.

10. Руссика. Мировая история. Новое время 19 век [Текст]: школьная энциклопедия / отв. ред. О.А. Чубарьян. – М.: ОЛМА-ПРЕСС Образование, 2003. – 319с.

11. Теория  государства и права [Текст]: курс лекций / под ред. Н.И. Матузова., А.В. Малько. – 2–е изд., перераб. и доп.– М.: Юристъ, 2003.–776с.
12. Уный, А.К. Введение в законодательство Европейского сообщества  [Текст] / А.К. Уный // Институты Европейского союза : учеб.пособие / А.К. Уный, Дж. Кембел, М.О. Нейл.– Архангельск, 2002.– Разд.1.– С. 7–26.

V. ПЕРИОДИЧЕСКАЯ ПЕЧАТЬ
13. Александров, Ю. Адмирал [Текст] / Ю. Александров // Родина.–2004.– № 5.–С. 3–7.
14. Михайлов, С.А. Балканский треугольник [Текст] / С. А. Михайлов //  Известия.– 2002.–17 июня.  

VI. ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

15. Колобов, О.  Американская доктрина в Ираке [Электронный ресурс] / О. Колобов  // Политическая история: Аналитические статьи.– Режим доступа:www. historia.ru 

16. Художественная энциклопедия зарубежного классического    

искусства   [Электронный ресурс].– Электронные, текстовые, граф.,  звук. данные и прикладная программа. (546 МБ).– М.: Большая Рос. энцикл.,1996.– 1 электр.опт. диск (CD–ROM).

Приложение М.





















